
Setor
► Futebol de Base

Objetivo Geral
► Proporcionar o pleno funcionamento do Departamento 
de Futebol de Base

Objetivos Especificos
► Controlar e atualizar a documentação dos Atletas de 
Base;
► Realizar o registro dos contratos dos jogadores do 
Clube junto às Federações, Confederação Brasileira de 
Futebol, FIFA e/ou Organizações equivalentes; 
► Planejar viagens e acomodações dos atletas.



Principais Atribuições

► Definir avaliação técnica dos jogadores;
► Supervisionar e dirigir reuniões gerais e setoriais ;
► Gerenciar custo do setor ;
► Supervisionar o processo educativo e disciplinar dos Atletas; 
► Definir punições e multas ;
► Planejar com as Comissões Técnicas os times que disputarão as 
competições ;
► Aplicar e supervisionar a política de captação de Atletas de Base 
do Clube; 
► Elaborar calendário esportivo de competições de Base de acordo 
com o calendário Nacional ;
► Elaborar mensalmente relatório de atividades para a Diretoria; 



► Elaborar frequentemente, junto à Equipe Técnica da 
Divisão de Base, release para divulgação da Assessoria de 
Comunicação e Imprensa;

► Atender familiares, em casos especiais ;

► Acompanhar, junto à Coordenação Administrativa, a 
regularização dos Atletas na Federação;

► Definir integrantes das Comissões Técnicas;

► Acordar e agendar testes em outras localidades;

► Acompanhar treinamento das equipes;

► Determinar horário e local para treinos de todas as 
categorias;



► Manter contato permanente com o Gerente de Futebol Profissional, 
indicando Atletas que se destacam;

► Requerer inscrições dos Atletas no Clube e nas Federações;

► Estabelecer contatos com as empresas, entidades e escolas para trazer 
jogadores de Futebol de Base e também indicar excedentes para outros 
Clubes;

► Solicitar transportes, arbitragem, materiais, dentre outras áreas 
relacionadas ao jogo;

► Viajar para observar atletas e fazer visitas a Clubes e Escolinhas para 
negociação de parcerias;



Características e Habilidades ► Formação Acadêmica;

►Organização; 

► Responsabilidade ;

►Habilidade Gerencial;

►Habilidade em 
informática ;

► Conhecimento técnico 
em Futebol ;

► Seriedade

Subordinado a ►Diretor de Futebol de 
Base

Supervisiona ► Comissão Técnica, 
Atletas e Coordenador 

Administrativo


